Program poradenskych sluZzeb na skole

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zatfizenich, v platném znéni,
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzde€lavacimi potfebami a zaka
nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym
pracovistém. Rozsah ¢innosti je stanoven uvedenymi vyhlaskami.

Skolni poradenské pracovisté uzce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky $koly,
s PPP v Kutné Hofe , s SPC v Koling, Méstskym ufadem v Caslavi, Policii CR, zdkonnymi
zastupci zaka.

Soucasti tohoto planu jsou dalsi dokumenty skoly, zejména:

- minimalni preventivni program skoly,

- Skolni preventivni strategie,

- strategie predchazeni Skolni netispésnosti, Sikané a dal$im projeviim rizikového chovani.

1. Skolni poradenské pracovisté
Poradenské sluzby pro zaky, jejich zdkonné zastupce i pedagogy skoly jsou ve skole zpravidla
zajistovany:
- vychovnym poradcem,
- kariérovym poradcem,
- Skolnim metodikem prevence,
- specidlnim pedagogem,
- Skolskym logopedem,
-socialnim pedagogem
- dle potieb dalS$imi pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvareji
konzultaéni tym pro poskytovani sluzeb ve Skole: tfidni ucitelé, koordinator Skolniho
vzdelavaciho programu a dalsi vybrani pedagogové Skoly.

Pracovisté zajistuje ditvérnost jednani a ochranu osobnich tidaju.

Smyslem a cilem ¢innosti je zajiSténi poradenskych sluzeb, systému vcasného odhalovani
rizikovych projevii chovani ve Skole, rizika Skolni neuspésnosti, kvalitni podpory zakl se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami i1 zakli nadanych a mimofadn€ nadanych, podporovani
rovnych pfileZitosti 74kt a poskytovani kariérovych informaci, vytvareni divéryhodného
vztahu mezi Skolou a zdkonnymi zastupci a vzajemnd spoluprace. Veskeré sluzby jsou pro
déti/zaky Skoly, jejich zakonné zastupce 1 pedagogy poskytovany zdarma.

2. Personalni zajisténi
Skolni poradenské pracoviité pracuje ve slozeni, které je pro kazdy $kolni rok aktualizovano
auvedeno vro¢nim planu prace. Tito pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani
podpirnych opatfeni pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, poskytuji soucinnost
Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s orgadny vefejné moci za ucelem ochrany
prav zakl. Pravidelné jsou realizovany schizky €lenii pro vyhodnoceni uplynulého obdobi,
kontrolu plnéni programu pedagogickych sluzeb a planovani dalsi prace.



Vychovny poradce
Péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Vyhledava a provadi orientacni Setfeni zakt vyzadujicich zvlastni podporu, pfipravuje navrhy na
dalsi péci a spolupracuje na planech pedagogické podpory.

Zprostiedkovava diagnostiku specialnich vzdé€lavacich potfeb ve spolupraci s poradenskymi
zafizenimi.

Spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zajisStovani podplirnych a intervencnich
opatteni.

Koordinuje podminky pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a spolupraci
Skoly s poradenskymi zatizenimi.

Poskytuje kariérové poradenstvi zaktim se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, podle § 16 odst. 9
Skolského zakona.

Metodické a informacni ¢innosti

Poskytuje metodickou podporu pedagogiim:

a) pti kariérovém poradenstvi zaki,

b) pii tvorbé a hodnoceni planti pedagogické podpory,
¢) pii realizaci podptrnych opatieni,

d) pfi tvorbé a vyhodnocovani [VP,

Zprostiedkovava nové metody pedagogické diagnostiky a intervence.

Poskytuje metodickou podporu pedagoglim v oblasti integrace, kariérového poradenstvi a prace
s nadanymi zaky.

Ptedava odborné informace z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se SVP.

Informuje zaky a zakonné zastupce o moznostech vyuziti poradenskych zatizeni v regionu.
Shromazd’uje a eviduje odborné zpravy o zacich v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji.
Vede zaznamy o ¢innosti, navrzich a realizovanych opatienich vychovného poradce.

Kariérovy poradce

Koordinuje ¢innosti kariérového vzdélavani a diagnosticko-poradenské prace zamétené na volbu
vzdélavaci cesty zaki.

Provadi skupinova Setfeni k volbé povolani, administruje a vyhodnocuje zajmové dotazniky.
Zajistuje individualni poradenstvi a Setfeni k volbé povolani ve spolupraci s tfidnimi uciteli.
Poskytuje poradenstvi zakonnym zastupctim s ohledem na schopnosti a predpoklady zak.
Spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pii zajistovani
nadstandardnich poradenskych sluzeb.

Organizuje skupinové nav§tévy zékii v informacénich poradenskych stfediscich Utadu prace
a poskytuje informace o jejich individualnim vyuziti.

Poskytuje kariérové poradenstvi zaklim cizinctim s ohledem na jejich specialni vzdélavaci potieby.

Skolni metodik prevence
Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence
Metodické a koordinacni ¢innosti

Koordinuje tvorbu, realizaci a evaluaci minimalniho preventivniho programu Skoly.

Zajistuje a koordinuje preventivni aktivity Skoly zamétené na predchédzeni zaSkolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, Sikany, rasismu, xenofobie, sebepoSkozovani a dalSich forem rizikového
chovani.

Poskytuje metodické vedeni pedagogtim v oblasti prevence rizikového chovani a nastavuje vhodné
formy podpory.

Koordinuje vzdélavani pedagogickych pracovnikii v oblasti prevence.

Pracuje individudlné i skupinové se zaky s adaptatnimi, vztahovymi ¢i vychovnymi obtiZemi.



Koordinuje a podporuje zaclenovani multikulturnich prvkid do vyuky a integraci zaka-cizinct.
Podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu wellbeingu a dusevniho
zdravi zakda.

Poskytuje metodickou podporu pfti realizaci tfidnickych hodin a aktivit pro rozvoj osobnosti,
vztaht a socio-emo¢nich dovednosti.

Koordinuje spolupraci skoly s institucemi zabyvajicimi se prevenci rizikového chovani.

Zajistuje kontakt s odbornymi pracovisti a podili se na intervenci pfi vyskytu rizikového chovani.
Shromazd'uje odborné zpravy a informace o zacich v péci specializovanych zatizeni dle zasad
ochrany osobnich udaja.

Vede zaznamy o ¢innosti, navrZzenych a realizovanych opatfenich.

Informacni ¢innosti

Zajistuje a predava odborné informace o prevenci rizikového chovani a dostupnych programech
pedagogiim skoly.

Prezentuje vysledky preventivni prace Skoly a ziskava nové odborné poznatky.

Aktualizuje databdzi spolupracujicich instituci a odborniki v oblasti prevence.

Informuje pedagogy, zdkonné zastupce a poradenskd zafizeni o realizovanych preventivnich
programech.

Vede a spravuje dokumentaci, evidenci a administrativu ¢innosti v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaja.

Poradenské ¢innosti

Vyhledava zéky s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich zakonnym
zastupctim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist.

Spolupracuje s tfidnimi uciteli pti sledovani rizikovych faktorti a varovnych signalti rozvoje
rizikového chovani.

Koordinuje podminky integrace zdkd se specifickymi poruchami chovani a spolupraci s
odbornymi zatizenimi.

Specilni pedagog

Standardni ¢innosti §kolniho specialniho pedagoga v ZS

Spolupracuje na tvorbé programu poradenskych sluzeb a preventivniho programu skoly.
Zajistuje komunikaci s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

Spolupracuje pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

Vyhledava zaky s rizikem vzniku nebo projevy specialnich vzdélavacich potieb a zafazuje je do
vhodnych preventivnich ¢i interven¢nich programl.

Zajist'uje specialné pedagogickou péci pro zaky se SVP.

Spolupracuje na tvorbé planu pedagogické podpory a IVP, urcuje zaméfeni a rozsah intervence.
Provadi specialné pedagogickou diagnostiku, shromazd’'uje a vyhodnocuje data o zacich, analyzuje
vzdélavaci obtize a predpoklady rozvoje gramotnosti.

Realizuje etopedickou diagnostiku pii vychovnych problémech a stanovuje vhodny intervenc¢ni
pristup.

Provadi skolni Setfeni (screeningy, ankety, dotazniky) k identifikaci SVP ¢i mimotadného nadani.

Konzultacni, poradenska a interven¢ni ¢innost

Poskytuje intervenéni podporu pfi realizaci plant pedagogické podpory.

Zajistuje individualni i skupinovou specialné¢ pedagogickou pé¢i — reedukaéni, kompenzaéni
a stimulaéni ¢innosti.

Provadi logopedickou intervenci, je-li k tomu kvalifikovan.

Spolupracuje na tvorbé a vyhodnocovani IVP a plant pedagogické podpory.

Sleduje G¢innost podplrnych opatfeni a navrhuje jejich tpravy.

Realizuje preventivni programy zamétené na Skolni netispéch a vychovné obtize.



Podili se na kariérovém poradenstvi a individualnim provéazeni zakda.

Navrhuje upravy prostfedi a zajist'uje specialni pomticky a materialy.

Poskytuje konzultace rodi¢iim i pedagoglim v oblasti SVP.

Spolupracuje s poradenskymi zafizenimi a dal§imi odborniky.

Uplatiiyje specialné pedagogické ptistupy pfi praci s multikulturni problematikou.

Metodicka, koordinaéni a vzdélavaci ¢innost

Koordinuje specidlné pedagogické poradenské sluzby ve skole a vytvari podminky pro vzdélavani
zakl se SVP.

Poskytuje metodickou podporu tfidnim a ostatnim ucitelm pii préci se zaky se SVP nebo rizikem
jejich vzniku.

Doporucuje vhodné metody, formy prace a vyuzivani specialnich pomiicek.

Realizuje seminare a metodické konzultace pro pedagogy.

Spolupracuje s poradenskym tymem Skoly i externimi institucemi.

Podili se na tvorb& SVP, IVP a planti pedagogické podpory.

Koordinuje a metodicky vede asistenty pedagoga.

Realizuje besedy a osvétové aktivity pro zakonné zastupce.

Standardni ¢innosti $kolského logopeda v ZS
Diagnostika a depistaz

Podili se na sestavovani skupin predméti specialné pedagogické péce dle doporuceni SPZ.
Informuje zakonné zastupce o moznostech vzdélavani zakl s vadami feci.

Spolupracuje na tvorbé planu pedagogické podpory a IVP, urCuje zaméfeni a rozsah intervence.
Provadi orienta¢ni specialn¢ pedagogickou diagnostiku, analyzuje vzdélavaci obtize a piedpoklady
rozvoje fecovych dovednosti.

Spolupracuje na stanoveni vhodného intervencniho pfistupu u vychovnych problémd.
Diagnostikuje zaky se SVP na trovni 1. stupné podplrnych opatieni a nastavuje systém podpory
ve Skole.

Vyhodnocuje u¢innost podplirnych opatieni a navrhuje jejich upravy.

Realizuje Skolni screeningy, dotazniky a pozorovani k identifikaci SVP a nadani.

Konzultacni, poradenska a intervenéni ¢innost

Poskytuje konzultace pii zapisu do 1. roéniku ZS dle potieb skoly.

Podporuje zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, zejména s vadami feci.

Zajistuje logopedickou intervenci v ramci planii podpory a IVP.

Poskytuje ptfimou logopedickou péci — reedukacni, kompenzacni a stimula¢ni ¢innosti.
Poskytuje poradenské sluzby zakim s vadami feci a rizikem Skolni netispé$nosti.

Konzultuje se zdkonnymi zastupci o moznostech podpory zaka se SVP.

Vyhodnocuje efektivitu podptrnych opatieni a navrhuje jejich tpravy.

Spolupracuje na kariérovém poradenstvi zakl s vadami feci.

Realizuje preventivni a interven¢ni programy zamétené na skolni netispéch a vychovné obtize.
Zajist'uje upravy Skolniho prostiedi a specialni pomtcky.

Poskytuje metodickou podporu a konzultace pedagogickym pracovniktim.

Vykonava intervizni a supervizni ¢innost a odborny dohled nad logopedickymi intervencemi.

Metodicka a vzdélavaci ¢innost

Sleduje prabeh vzdélavani zakt se SVP.

Poskytuje metodickou podporu pedagogiim v oblasti vyuky zakt se specialnimi vzd€lavacimi
potiebami.

Spolupracuje s poradenskym tymem Skoly.

Podili se na tvorbé SVP, IVP a planti pedagogické podpory.

Spolupracuje na realizaci doporuceni Skolskych poradenskych zafizeni.

Utastni se metodickych setkani ve SPZ.



Standardni ¢innosti socialniho pedagoga

Spolupracuje na tvorbé a realizaci poradenskych a preventivnich programt skoly.
Zajistuje komunikaci s vedenim skoly, pedagogy, zdky, zdkonnymi zastupci a dalSimi
relevantnimi subjekty.

Diagnostika a depistaz

Identifikuje Zaky s potfebou podpory ve vzdélavani z divodu socialniho ¢i kulturniho
znevyhodnéni; vede pfislusnou dokumentaci.

Spolupracuje pii zapisu do 1. ro¢niku, vyhledava ohrozené zaky.

Vyhledava zaky ohrozené Skolnim neuspéchem, rizikovym chovanim ¢i vychovnymi problémy.
Realizuje depistaz v tfidnim, Skolnim, rodinném a lokalnim prostiedi.

Diagnostikuje socialni klima Skoly a tfidnich kolektivi.

Provadi socialnépedagogickou diagnostiku zakli s osobnimi, vzdélavacimi nebo rodinnymi
problémy.

Preventivni a interven¢ni ¢innost

Podporuje dusevni zdravi a well-being zaka.

Realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emoc¢nich dovednosti, bezpecné
a pozitivni kolni prostiedi, volnocasové aktivity a Skolni ispé$nost.

Prevence rizikového chovani a podpora tfidniho a rodinného prostiedi zaka.

Individualni a skupinovd prace se zdky na podporu Skolni dochdzky, motivace a zvladani
vychovnych obtizi.

Intervence pfi rizikovém chovani, Skolnim netuspéchu, konfliktech a krizovych situacich.
Spoluprace pfi feseni naro¢nych zivotnich situaci zakd, jejich rodin a pedagog.

Konzultacni, poradenské a informacni ¢innosti

Informuje zaky, rodice a pedagogy o dostupnych poradenskych a podptrnych sluzbach.

Poskytuje individualni i skupinové poradenstvi zakim a rodinam v oblasti vzdélavani, vychovy,
rizikového chovani a osobnich problémt.

Poskytuje poradenskou podporu pedagoglim pii praci s ohrozenymi zaky.

Zprostiedkovava odbornou pomoc a Gcastni se piipadovych konferenci a pohovort s rodinou Zaka.
Participuje na pracovnich poradach $koly a spolupracuje s externimi institucemi (SPZ, socialni
sluzby, zdravotnicka zatizeni, organy statni spravy).

Spolupracuje na kariérovém poradenstvi, zejména u zakl se socialnim znevyhodnénim.

Metodicka, koordinacni a vychovné-vzdélavaci ¢innost

Koordinuje a podporuje aktivity zaki pti ptiprave na vyuku a volnocasové ¢innosti.

Podporuje zéky a jejich rodiny v rozvoji kompetenci v oblasti vzdélavani, vychovy a volného
casu.

Participuje na ptiprave a realizaci Skolnich akci, komunitnich a volnocasovych aktivit.

Rozviji klicové kompetence zaki v oblasti osobnostni a socidlni vychovy.

Poskytuje metodickou podporu pedagogtim pii praci se zaky v socialnépedagogické oblasti.
Planuje, koordinuje a vyhodnocuje spolupraci na ptipadech zaki a jejich rodin.

Propojuje skolni aktivity s lokalnimi a regiondlnimi iniciativami, podporuje integraci zakd z
riznych socioekonomickych a kulturnich skupin.

Podporuje budovani pozitivnich vztahti a klimatu skoly.

Tridni ucitel
Ttidni ucitelé vykonavaji vychovnou praci se zaky. Cinnosti jsou zaméfené predevSim na
osobnostni a socialni rozvoj zakti. Vychovna prace se uskuteciiuje formou ttidnickych hodin.

Asistent pedagoga
Asistenti pedagogii spolupracuji s dal$imi ¢leny tymu poradenskych pracovniki Skoly.



3. Rozsah dokumentace vedené Skolnim poradenskym pracovistém je stanoven
uvedenymi vyhlaskami a je pravidelné kontrolovan vedenim skoly.

4. Casova dostupnost poradenskych sluZeb
Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté maji pevné stanoveny konzultacni hodiny pro
zéky, jejich zakonné zéastupce a pedagogické pracovniky, jsou uvedeny v planu prace na
Skolni rok a zvefejnény na webu skoly.

5. Ochrana osobnich udaja
Informace ziskané ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté jsou ochraiiovany v souladu se
zédkonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji a o zméné nékterych zékond,
v platném znéni

V Caslavi dne 19.11.2025

Mgr.Bc. Marika Jelinkova
Reditelka skoly



