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METODICKY POKYN SKOLY K RESENi ABSENCE

(k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zakul z vyucovani,

prevenci a postihu zaskolactvi)

1. Uvodni ustanoveni

e Tento dokument nahrazuje dosud platnou pfilohu €. 2 skolniho fadu na zakladé
dokumentu METODICKE DOPORUCENI MINISTERSTVA SKOLSTVi, MLADEZE A
TELOVYCHOVY K PREVENCI A POSTIHU ZASKOLACTVi A OMLOUVANI ZAKU Z
VYUCOVANI (€. j. MSMT-780/2024-1) Praha, 5. 2. 2024.

e Dochazka jednotlivych zaku je Skolou sledovana a evidovana prostrednictvim ucitel(,
ktefi o nedostatcich informuiji tfidniho ucitele. V pfipadé, Ze tfidni ucitel zjisti u
nékterého ze zakl potencialni problém, je na misté, aby inicioval kroky k
preventivnim opatfenim. Tridni ucitel by se rovnéz mél zabyvat divody absence zéka,
tedy ucinit rozbor, proc¢ prestal chodit do Skoly, pro¢ selhava, pripadné proc se zhorsil
jeho prospéch. Casté absence mohou souviset s jevy jako napf. $ikana, uZivani drog,
ale mohou byt i disledkem zhorsené situace v rodiné.

e Rozsah neomluvené a zvySené omluvené absence se hodnoti vidy za kazdé Ctvrtleti

Skolniho roku.

e Pokyn reditele Skoly k FeSeni problému zaskolactvi definuje postup skoly pfi FeSeni
problému zaskolactvi.

e Pokyn reditele skoly k feSeni problému zaskolactvi vychazi z téchto dokumenta:

> §ko|sk{/ zakon €. 561/2004Sb.(§ 22, § 184a, § 30, § 50, § 67, § 31).

» Ustanoveni § 38 zdkona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

» § 17 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech
plnéni povinné skolni dochazky, ve znéni pozdéjsich predpist.

> § 33 odst. 1 zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach.

» § 42 spravniho fadu.

» Zakon €. 359/1999Sb. o socialné-pravni ochrané déti (§ 6, § 10 odst. 4 zakona).

» Zakon €. 482/1991, o socialni potfebnosti, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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» Zakon o prestupcich ¢.200/1990Sb.

» Metodicky pokyn Spoluprace zakladnich skol a organ( socidlné-pravni ochrany
déti stfredocCeského kraje 1/2019.

» § Ustanoveni § 38 zdkona ¢. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojisténi, ve
znéni pozdéjsich predpisu, zni: ,Hrazenou sluzbou je i posuzovani do¢asné
pracovni neschopnosti a do¢asné neschopnosti ke studiu oSetfujicim |ékarem
a posuzovani skutecnosti, které jsou podle § 191 zakoniku prace dllezitymi
osobnimi prekazkami v praci, a obdobné vykony u zakl a student(.”

2. Prevence zaskolactvi

Rizikovému chovani, jakoZ i jinému nezadoucimu chovani zaku ve Skoldach, je nutno
predchazet jiz v obecné roviné. Je tfeba zajistit Zakim pratelské a stimulujici prostredi pro
vychovu a vzdélavani, které Skola poskytuje, a jasné stanovit pravidla, jejichZ dodrzovani
bude po Zacich vyzadovano. Pravidla jsou stanovena tak, aby bylo zZakiim zfejmé, Ze jejich
cilem je predevsim prospéch a zdarny rozvoj samotnych zakua.

Na zacatku kazdého skolniho roku je usporadano setkani tfidniho ucitele se zakonnymi
zastupci zaka, kde jsou zakonni zastupci informovani o organizaci Skolniho roku a
konkrétnim pribéhu vzdélavani v dané tridé véetné ttidnich a Skolnich pravidel. V ramci
tohoto setkdni jsou upozornéni na prava a povinnosti zakonnych zastupc( souvisejici se
Skolni dochazkou Zaka a je pfipomenuta dllezZitost radné skolni dochazky pro Zaka (nejen ve
smyslu Ucasti na vyucovani, ale i ptistupu k vyuce). Rovnéz jsou poskytnuty i pfipomenuty
rodi¢im informace o poradenskych sluzbach poskytovanych Skolou a poradenskymi
zafizenim. Takovéto informacni setkani je zaroven vybornym prostfedkem k otevreni
formalni i neformadlni komunikace mezi Skolou, resp. tfidnim ucitelem, a rodigi, k ziskani
jejich spoluprace. Zaroven je tim splnéna povinnost sSkoly prokazatelné seznamit se sSkolnim
fadem zdkonné zastupce.

Spoluprace a vzajemna komunikace zaméstnancu skol jsou dualezZité pro vytvareni
pfiznivého prostredi, predchazeni rizikového chovani zak( a zajisténi fadného fungovani
Skoly. Vzhledem k rlizné specializaci zaméstnanc( $kol je tfeba, aby tfidni ucitel mohl kdykoli
kontaktovat napf. Skolniho metodika prevence, konzultovat s nim podezieni na zarodky
problému a projednat ptistup k zakovi, a to na neformalni, kolegialni

Kontakt ucitele s Zaky je tfeba budovat na zakladé respektujiciho pristupu, pochopeni,
motivace, a to vSe vyuZzit pfi komunikaci o problémech a spole¢ném hledani reseni.
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Pedagogicky pracovnik je povinen chranit bezpecdi a zdravi Zaka a predchazet vSsem formam
rizikového chovani. Zak by nemél mit 4dné obavy pedagoga vyhledat, ma-li n&jaky problém.

Prace s kolektivem Zaku je velmi dllezZitym nastrojem prevence, jehoZ prostfednictvim lze
zakUm vstipit Zadouci hodnoty (zejména nediskriminaci, solidaritu apod.), protoZe skola je
prostfedim socializace, v némz se zak pohybuje ve skupiné svych vrstevnikd, kde pozoruje a
vnima mezilidské vztahy, vazby a role. U¢itel by mél vidy jit prikladem. V tomto sméru Ize
vyuzit tfidnické hodiny, ale i Skolni akce nebo vyuku s vyuzitim prvk( neformalniho
vzdélavani.

Zaskolactvim se rozumi takovd neomluvend nepfitomnost Zaka ve Skole, a to i opakovana,
kterd je zpUsobena zpravidla Umysiné Zakem nebo osobami odpovédnymi za jeho vychovu,
ktera trva obvykle po cely vyucovaci den (pfipadné po urcitou ¢ast vyucovani, napt. v
odpolednich hodinach nebo jen v nékterych pfredmétech). Cilem je vyhnout se pfitomnosti
ve vyucovani nebo pouze v nékterych vyucovacich hodinach.

a) Dobu a zpUsob uvolnéni Zaka ze skolniho vyucovani stanovi Skolni fad. V pripadé
podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho dlivod nepfitomnosti Zaka, se
mUzZe tridni ucitel po konzultaci problému s rfeditelkou Skoly v dané véci obratit na
zakonného zastupce nezletilého Zaka, nebo pozadat o spolupraci vécné pfislusny
spravni organ.

b) Skolni dochazku (omluvenou a neomluvenou nepfitomnost) 7ak( své tiidy eviduje
tfidni ucitel.

c) Na prevenci zaskolactvi se podili tfidni ucitel, vychovny poradce a Skolni metodik
prevence rizikového chovani ve spolupraci s ostatnimi pedagogy a zakonnymi
zastupci zaka.

d) V § 184a skolského zakona jsou stanovena pravidla pro vzdélavani distanénim
zpusobem v urcitych mimoradnych situacich uzavreni Skol ¢i zdkazu pritomnosti déti,
Z4ka nebo studentl ve Skoldch.

e) Soucasti prevence je:
v’ pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci Zakd
soucinnost se zakonnymi zastupci
analyza pricin zaskolactvi zakl vcéetné pfijeti prislusnych opatreni
vychovné pohovory s Zaky
spoluprace s institucemi pedagogicko-psychologického poradenstvi

AR NN

konani vychovnych komisi ve Skole
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v’ spolupréce s orgdny socidlné-pravni ochrany déti, obecniho ufadu s rozsifenou
plUsobnosti

3. Zpusob omlouvani nepritomnosti, reSeni neomluvené

b)

nepritomnosti

O neomluvené i zvySené omluvené nepfritomnosti informuje ttidni ucitel pracovniky
Skolniho poradenského pracovisté, ktefi tyto udaje vyhodnocuji.

Davod nepfitomnosti nezletilého zdka zékladni Skoly doklada v souladu s platnymi
pravnimi predpisy zakonny zastupce zaka. Davody Zakovy nepfitomnosti ve skole je
zakonny zastupce povinen dolozit nejpozdéji do tfi kalendarnich dnli od pocatku
nepritomnosti Zaka (§ 50 odst. 1 a § 67 odst. 1 Skolského zakona). Zplsob, jakym je
doklada je zapis v Zakovské knizce s podpisem zakonného zastupce. Lh(ita tfi
kalendarnich dnt zacind plynout dnem, ktery néasleduje po prvnim dni nepfitomnosti
zaka ve Skole.

c) V pripadé ¢asté nepritomnosti Zaka nasvédcujici zanedbavani povinné skolni

d)

dochazky bude Skola poZadovat jako soucast doloZzeni divodu nepfitomnosti
potvrzeni oSetfujiciho Iékare, resp. praktického lékare pro déti a dorost.

Pozadavku na |ékarské potvrzeni by mélo vidy pfedchdzet jednani se zakonnym
zastupcem, jehoz vystupem bude mimo jiné pisemny pozadavek skoly na dokladani
nepritomnosti Iékafskym potvrzenim. Timto dokumentem pak lze zdGvodnit tento
pozadavek Iékafi. Skola potvrzeni od |ékafe vyZaduje pouze ve vyjimeénych,
individualné stanovenych ptipadech.

Zakonny zastupce Zaka ma rovnéz moznost urcit zaméstnance skoly, ktery maze byt
Iékafem o zdravotnim stavu nezletilého informovan a to vyplnénim informovaného
souhlasu, ktery bude predan lékafi.

Za zvySeny pocet zamesSkanych omluvenych hodin za dané ctvrtleti je povazovano:
v" na l.stupni 150 vyucovacich hodin
v" na ll.stupni 200 vyu&ovacich hodin

Skoly a zdravotnicka zafizeni, tedy i prakticti Iékafi pro déti a dorost, jsou v souladu s
§ 10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, povinni
oznamovat organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti nasvédcujici tomu, Ze se
v konkrétnich pfipadech jednd o déti, na néZ se socidlné-pravni ochrana zaméruje (o
déti, které vedou zahalCivy nebo nemravny Zivot spocivajici zejména v tom, Ze
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zanedbavaji Skolni dochazku; o déti, jejichZz zakonni zastupci neplni povinnosti
plynouci z rodi¢ovské zodpovédnosti, nebo tato prava nevykonavaji ¢i jich zneuZivaji
apod.).

Tridni ucitel vyzve 3. den neomluvené absence prokazatelnym zplsobem zakonného
zastupce zdka k doloZeni divodu nepfitomnosti.

Skola v odiivodnénych pfipadech (o oddvodnénosti rozhodne $kola — t¥idni ucitel po
domluvé s vychovnym poradcem, napf. prokazatelné socialni znevyhodnéni apod.)
bude akceptovat omluvu ZZ, kterou obdrzi nasledujici den po doruceni vyzvy k
doloZeni divodu nepfitomnosti.

Nedolozi-li ZZ divod neptitomnosti ani v dalSich dnech, vyzve tfidni ucitel neprodlené
zakonného zastupce k navstéve skoly.

Pozn.: Do tfidenni Ih(ity stanovené ZZ na prvni fazi omluvy nepritomnosti se
nepocitaji volné dny (tedy vikendy, svatky, prazdniny a vSechny ostatni typy skolniho
volna).

O neomluvené i zvysené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel pracovniky
Skolniho poradenského pracovisté, ktefi tyto udaje vyhodnocuji. Neomluvenou
nepritomnost do souctu 10 vyucovacich hodin u Zakal.stupné a 12 vyucovacich hodin
u zaka 2.stupné resi se zakonnym zastupcem zdka nebo zletilym zakem tfidni ucitel
formou pohovoru, na ktery je zdkonny zastupce pozvan. Projedna divod
nepritomnosti Zaka a zplsob omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni na povinnost
stanovenou zakonem. Seznami zakonného zastupce s moznymi dasledky v pripadé
narlstu neomluvené nepritomnosti. Provede zapis z pohovoru, do néhoz uvede
zpusob napravy dohodnuty se zdkonnym zastupcem. Zakonny zastupce zapis
podepise a obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo prevzeti zapisu
zakonnym zastupcem se do zdpisu zaznamena.

Béhem obdobi, kdy Skola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, mlze reditel
Skoly v zajmu zjiSténi pravé pfriciny zaskolactvi a jejiho odstranéni pozadat o
spolupraci odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf.
organy socidlné-pravni ochrany déti.

Pfi po¢tu neomluvené nepfitomnosti nad 10 vyucovacich hodin u zakal.stupné a 12
vyucovacich hodin u Zaka 2.stupné svolava obvykle reditel skoly Skolni vychovnou
komisi, které se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti Zaka Ucastni: feditel Skoly,
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zakonny zastupce, tfidni ucitel, vychovny poradce, zastupce organu socialné-pravni
ochrany déti, Skolni metodik prevence rizikového chovani.

O prubéhu a zavérech jednani Skolni vychovné komise se provede zapis, ktery
zUcCastnéné osoby podepisi. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi
zastupci se v zapisu zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. V
odlvodnénych pfipadech bude vychovnou komisi zdkonnym zastupclm navrzeno
sestaveni individualniho vychovného planu Zaka.

Zapisy z pohovor( a jedndni skolni vychovné komise se ukladaji do dokumentace
Skolniho poradenského pracovisté (SPP).

V pripadé, Ze neomluvena nepfitomnost Zaka presahne 25 vyucovacich hodin u
zakal.stupné a 30 vyucovacich hodin u Zaka 2.stupné, feditelka Skoly zasle
bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi s nalezitou dokumentaci
pfisluSnému orgdnu socialné-pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu uradu.
Tato ohlaSovaci povinnost vychazi z platné pravni Gpravy. Podle § 10 odst. 4 zdkona €.
359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, je Skola povinna bez zbyte¢ného
odkladu oznamit obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti (tedy v praxi OSPOD),
pokud se dozvi o skute¢nostech uvedenych v § 6 téhoz zdkona (typicky zanedbavani
Skolni dochazky, nemravny Zivot, zneuzivani navykovych latek, nasili), a to v ptipadé,
Ze trvaji po takovou dobu, nebo jsou takové intenzity, Ze nepfiznivé ovliviuji vyvoj
déti nebo jsou anebo mohou byt pfi¢inou nepfiznivého vyvoje déti.

Pokud se Skole nepodafi problém tykajici se povinné skolni dochazky vyresit vlastnimi
silami a k cili nevede ani svoldni vychovné komise, skola v ptipadé podezieni ze
spachani prestupku muze k pfislusSnému organu podat podnét k zahajeni fizeni o
prestupku, tj podnét k zahajeni fizeni z moci uredni ve smyslu § 42 spravniho rfadu. V
pfipadé opakovaného zaskolactvi v prlibéhu skolniho roku se $kola mize obratit na
Policii CR. Kopie hlddeni o zanedbani $kolni dochazky bude zaslana pfislusnému
organu socialné-pravni ochrany déti nebo povérenému obecnimu uradu.
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4. Postup skoly v pripadech zaskolactvi

Skola bude postupovat dle materidlu MSMT ,Metodické doporuceni pro praci s

v

Individudlnim vychovnym programem v ramci feseni rizikového chovani zaka“, €. j. MSMT-
3301/2013 ze dne 3. prosince 2013, které stanovuje pribéh reseni rizikového chovani zakl
(véetné zaskolactvi) a vyuziva formulaie MSMT:

v zdznam o jednani s Zdkem
v zdznam o jednani s Zdkem a zakonnym zastupcem

v individudlni vychovny program - schlizky, na které ma byt dohodnut IndividudIni
vychovny program, se Uc¢astni tfidni ucitel, Zak, zdkonny zastupce, pokud se jednd o
nezletilého Zaka, Skolni metodik prevence, vychovny poradce, feditel Skoly nebo jeho
zastupce

Je tedy vhodné, aby se Skola pokusila zjistit skute¢nosti vedouci k zaskolactvi.

Pokud to je v kompetenci skoly, Skola se pokusi problém vyfesit (napf. Sikana).

5. Kazenska opatreni

a) Vychovnymi opatienimi jsou kazeriska opatieni, kterd maze ulozit feditel Skoly nebo
tfidni ucitel.

b) Pfi zavinéném poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem lze podle zadvaznosti
tohoto poruseni zakovi ulozit:

v" napomenuti tfidniho ucitele

v duatku tfidniho uditele

v duatku feditele 3koly

c) Pravidla pro ukladani napomenuti a ditek jsou soucdsti Skolniho radu. ( pfiloha ¢.1 -

Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani)

v' Podet 1 -2 zame$kané neomluvené hodiny — Fesi se ditkou tfidniho utitele,
pohovorem se ZZ.

v' Pocet 3 - 10 zameskanych neomluvenych hodin — fesi se dlitkou Feditele 3koly,
pohovorem se zakonnymi zastupci.

v' 11 - 24 zame$kanych neomluvenych hodin — fesi se druhym stupném z chovani,
svolava se vychovna komise za Ucasti pracovnikd OSPOD.

v' 25 avice zames$kanych neomluvenych hodin — fesi se tfetim stupném z chovani.
Hlasi se organim péce o dité.
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Ttidni ucitel oznami uloZeni diitky Fediteli $koly. Reditel $koly nebo t¥idni ugitel
neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zplUsobem zakovi a zakonnému zastupci nezletilého Zaka. UloZeni napomenuti nebo
dltky se zaznamendva do dokumentace Skoly.

PFi projednavani kazeriskych opatfeni bude vidy postupovano individudlné a v
zavislosti na pripadnych predchozich kdzenskych opatrenich.

Pravidla uréeni omluvenych a neomluvenych hodin ve skole:

Nepfitomnost Zdka omlouva vidy pedagog.

Vedle neomluvené absence je tfeba vénovat pozornost také zvySené omluvené
absenci. Zvysené mnoZstvi zameskanych vyucovacich hodin, ackoli Fadné
omluvenych, je nezadouci a muze byt projevem skrytého zaskolactvi, kterému je také
tfeba vénovat patfi¢nou pozornost a véas proti nému zakrocit. Je tedy tfeba evidovat
omluvenou absenci také ke konci kazdého ¢tvrtleti Skolniho roku. V pripadé, Ze tfidni
ucitel zpozoruje podezrely nartst omluvené absence (pfes 50 % vyucovacich hodin)
za Ctvrtleti Skolniho roku, je na misté, aby se podrobnéji zabyval vérohodnosti
dlvodu nepritomnosti. Pokud je divod neptitomnosti Zaka nevérohodny, muze se
tfidni ucitel nebo feditel Skoly obratit na zakonného zastupce nezletilého Zaka a
pozadat jej o vysvétleni, pfipadné sdélit, Ze pristé bude vyZzadovat potvrzeni od
Iékare, pfipousti-li to sSkolni fad. VyZzadovat omluveni absence |ékarfem zpétné vsak
neni mozné.

Zaskolactvi je prestupek, kterym zak umyslné zanedbava skolni dochazku.
Zaskolactvim se rozumi takovd neomluvena nepfitomnost zdka ve Skole, ato i
opakovana, ktera je zpUsobena zpravidla UmysIné zakem nebo osobami
odpovédnymi za jeho vychovu, ktera trva obvykle po cely vyuéovaci den (pfipadné po
urcitou ¢ast vyucovani, napf. v odpolednich hodinach nebo jen v nékterych
predmétech). Cilem je vyhnout se pfitomnosti ve vyu¢ovani nebo pouze v nékterych
vyucovacich hodinach.

Typy zaskolactvi

V' pravé zaskolactvi — 23k se ve $kole neukazuje, ale zakonni zastupci se domnivaji,
Ze 74k do skoly chodi — tfidni ucitel se informuje u zakonnych zastupct, pokud
nabyl dojmu, Ze zak umysIné do Skoly nedochazi. Po zjisténi stavu véci je véc
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projedndna se zakonnymi zastupci, pfi opakovani je véc feSena s organem péce o
dité a $kolskym odborem Méstského uradu v Caslavi.

skryté zaskoldactvi — zaskolactvi s vedomim rodicl- rodice Zakovi pisi omluvenky z
vyuky, ackoliv Zak nema problémy, které by mu v dochdzce do skoly vadily.
PFipad se predava $kolskému odboru Méstského tGfadu v Caslavi.

zdskoldctvi s klamdnim zékonnych zdstupci — déti dokazou presvédcit zakonné
zastupce o svych zdravotnich obtizich, pro které nemohou jit do skoly, a zakonni
zastupci jim nepfitomnosti omlouvaji pro tyto zdravotni dlivody. Zde je
doporuceno navstivit vzdy détského |ékare, ktery zdravotni stav ditéte posoudi.
utéky ze skoly — interni zaskolactvi, kdy Zaci do skoly prijdou, nechaiji si zapsat
pfitomnost a béhem vyucovani na nékolik hodin odejdou, pricemz zdstavaji v
budové skoly nebo ji na kratkou dobu opusti. V takovém pripadé je se Zakem
veden pohovor, jsou neprodlené informovani zakonni zastupci, délka absence je
zaznamendna do tiidni knihy a matriky 7aka. Re$i se napomenutim tfidniho
ucitele.

odmitdni skoly — nékterym typam zak( cini predstava Skolni dochazky psychické
obtize, napf. v dusledku problém ve skole souvisejicich s obtiznosti uciva, pfi
strachu ze Sikany nebo vyskytu Skolni fobie nebo deprese. V takovém pfipadé je
nutnad intervence Skolniho psychologa, zakonni zastupci informuji o takovém
jednani bud'tfidniho ucitele, nebo pfimo vedeni skoly, a to doporuci vhodny
postup k odstranéni probléma.

pozdni prichod do skoly - opakovana neomluvend absence Zaka, ktera je
zplsobena nedbalosti 74ka nebo osob zodpovédnych za vychovu. Redi se
napomenutim tfidniho ucitele a oznamenim zdkonnym zastupclm zéka.
zaskoldctvi planované — jedna se o promyslené, dopfedu naplanované jednani,
jehoz prostfednictvim se Zak Ucelové vyhyba situacim spojenym se Skolou
(zkouseni, urcity predmét, kontakt s uréitou osobou — neoblibeny uditel, jiny
zaméstnanec skoly, jiny zak).

Zaskolactvi impulzivni — zak se rozhodne nahle, impulzivné. Neucast ve
vyucéovani je jeho bezprostredni reakci na okamzity podnét.
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Tento Metodicky pokyn skoly k feSeni absence vstupuje v platnost dnem 22.4.2024

Mgr.,Bc. Marika Jelinkova

feditelka Skoly
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