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Zékladni skola Caslav, prispévkova organizace

Evidence osobnich udaja shromazd’ovanych a zpracovavanych v

Zakladni Skole Caslav, prispévkové organizaci

Cj.: 0181 /2021/ZSHKH

Vypracoval: Mgr.Bc.Marika Jelinkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr.Bc.Marika Jelinkova,, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.02.2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26.02.2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 26.02.2021

UVODNI USTANOVENI A PUSOBNOST

Na zékladé¢ ustanoveni § 248 a § 302 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku préce, v platném
znéni, zdkona ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajt, v platném znéni, a Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (ddle jen ,, Narizeni GDPR “), v platném znéni
je vydana tato smérnice upravujici povinnosti zamestnanct organizace pii ochrané dat
zpracovatelskych organizaci a upravujici pravidla pro ochranu osobnich dat zaméstnanct/
74kt a dalSich osob, které jsou s organizaci v pracovnépravnim nebo v jiném pravnim vztahu
a dalSich osob, které poskytuji své osobni udaje organizaci k jejich vyuziti. Smérnice je v
souladu se zdkladnimi principy GDPR, kterymi jsou: zdkonnost, konkrétnost a
transparentnost, u¢elové omezeni, minimalizace Gdajl, pfesnost, omezeni ulozeni, integrita a
dtavérnost, zodpoveédny piistup a prokdzani souladu.
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1. ZAKLADNI POJMY
Osobnim udajem je jakykoli udaj, z néhoz Ize ptimo ¢i nepiimo zjistit identitu urcité
osoby.

Zvlastni kategorii udaji (dfive citlivé udaje) se rozumi udaje takového charakteru, které
mohou subjekt sdm  osob¢
poskodit ve

sBocm spole¢nosti, v zaméstnani

Zf:;zz‘f;;wa 12, Cheb Narodnost: Ceska Ci jinde, nebo mohou Zapﬁéinit

o /——— jeho diskriminaci. Jednd se o

udaje zahrnujici informace o:

Josef Novak

. narodnostnim, rasovém
nebo etnickém ptvodu,

Krevni skupina AB

: . politickych postojich,
gt don Tk Clenstvi v politickych stranach ¢&i
hnutich nebo odborovych ¢i
zaméstnaneckych organizacich,

. nabozenském ¢i
filozofickém piesveédcenti, ©
trestné ¢innosti,

Velikost nohy 38 _~ ° zdravotnim StaVu,

. sexualnim zivoté,
. jedinecnych biologickych
(zdroj obrazku: casopis GDPR NEWS, Sluzby s. r. o.) rysech

Subjekt udaji - identifikovana nebo identifikovatelna fyzicka osoba.

Zpracovani osobnich udaji - jakakoliv operace nebo soubor operaci, které jsou
provadény s osobnimi udaji nebo soubory osobnich udajii pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt, jako je shroméazdéni, zaznamenéni, uspotfadani, strukturovani,
uloZeni, pfizpiisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni
pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz
nebo zniceni.

Shromazd’ovani osobnich udaju - systematicky postup nebo soubor postupti, jehoz cilem
je ziskéani osobnich udajli za Gcelem jejich dalsiho ulozeni na nosi¢ informaci pro jejich
okamzité nebo pozd¢jsi zpracovani.

Uéel zpracovani udaju - kazdy, kdo shromazd'uje, dale zpracovava a uchovava osobni
udaje, musi jasné vymezit (stanovit a byt schopen vysvétlit) sledovany zamér.

Spravce - pravnicka nebo fyzicka osoba, kterd urcuje ucely a prostiedky zpracovani
0sobnich tdaja.

Zpracovatel - fyzicka nebo pravnicka osoba nebo subjekt, ktery zpracovava osobni udaje
pro spravce (spravce si jej najima - ucetni, Iékar...).
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Povérenec — osoba, ktera posuzuje ¢innost spravce ¢i zpracovatele, zda je v souladu s
platnou pravni upravou, informuje je, radi, dava doporuceni. Reditel jmenuje povéience pro
ochranu osobnich udaji podle ¢l. 37 natizeni (fyzickou nebo pravnickou osobu), uzavie s nim
pracovné pravni vztah nebo smluvni vztah podle ob¢anského prava.

Prijemce - fyzickd nebo pravnické osoba, organ vetejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
kterym jsou osobni udaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tieti stranu, ¢i nikoli. Zpracovani
téchto osobnich udaju témito organy veiejné moci musi byt v souladu s pouzitelnymi pravidly
ochrany udaji pro dané ucely zpracovani. Pfijemce neni subjekt, ktery zpracovava osobni
udaje za ucelem inspekce, dohledu a regulace souvisejici s vykonem vetejné moci.

Souhlas subjektu udaju - jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny
projev viule, kterym subjekt udaji dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni
ke zpracovani svych osobnich udaja.

2. SOUVISEJICi DOKUMENTY

Obecné zavazné predpisy:

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaju

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon ¢. 561/2004 Sb.,zakon o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani
Vyhlaska MSMT &. 74/2005 Sb. o zaijmovém vzdélavani

Narizeni EU 2016/679 GDPR

Zakon €. 586/1992 Sb. o danich z ptijmi

Zakon ¢. 435/2004 Sb. o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist - posledni novela -
zakon €. 327/2017 Sb.

Zakon ¢. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi, ve znéni pozde€jSich predpist

Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vefejné zdravotni pojisténi

Zakon €. 589/1992 Sb. o pojistném na socidlni zabezpeceni a piispévku na statni politiku
zaméstnanosti

Souvisejici interni dokumenty:

Organizacni fad

Spisovy tad

Ugetni smérmice
Interni platovy ptedpis
Rizeni rizik


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-101
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3. POVERENE OSOBY

Reditelka povéfuje v ramci organizaéniho schématu zafizeni tyto osoby zaji§ténim procest
fesici ochranu osobnich udaji v Zakladni Skole Céslav, ptispévkové organizaci
1. usek ekonomicky — povétena Be. Kozena
2. usek personalistiky — povéiena Mgr.Bc. Jelinkova a Mgr. Taj¢ovska
3. vedeni dokumentace zakt-pedagogicti pracovnici Skoly

Jejich tkolem je kontrola zajisténi a dodrzeni zakonnosti a spravnosti postupil zpracovani
osobnich udajt.

V soucinnosti dale spolupracuji se subjekty udaju, zpracovateli, s povéfencem Zakladni
Skoly Caslav, ptispévkoveé organizace.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNIiCH UDAJU: Mgr. Jana Capkova

Priloha ¢. 1 — Informaéni memorandum - Zadatel

INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Nazev: Zakladni $kola Caslav, piispévkova organizace, ICO: 70836205, se sidlem
Husova 526/15, 28601 Caslav, jakozto spravce osobnich udajii, si timto dovoluje informovat
zadatele (dale také jen ,,subjekt udaji‘‘) o zplisobu a rozsahu zpracovani osobnich udaji ze
strany Organizace, v€etn¢ rozsahu prav subjektii idaji souvisejicich se zpracovanim jejich
osobnich udajt Organizaci.

Organizace zpracovava osobni a citlivé idaje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto tidajli a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich udaji; dale jen ,,GDPR*) a dale v
souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi piedpisy v oblasti ochrany osobnich tidajt.

Organizace shromazd'uje a zpracovava osobni tidaje pouze v souladu se stanovenymi
ucely a v rozsahu a po dobu nezbytnou pro naplnéni téchto stanovenych uceli.



ZAKLADNI SKOLA CASLAYV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

) K iNe
7% HUSOVA CAsLAY

PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Ucel a pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaji
VZDELAVANI ZAKU
e Organizace shromazd’uje a zpracovava osobni tdaje subjektu udaji v rozsahu —
jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa, piijmeni, datum narozeni a adresa
zakonnych zastupci. Sd€leni téchto osobnich udaji subjektem udaji je zakladnim
predpokladem k pfijeti zdka k zakladnimu vzdélavani, pficemz zde poskytnuti
osobnich udaji slouzi primarné k jednoznaéné a nezameénitelné identifikaci
subjektu udaju a k vedeni povinné dokumentace.
e Organizace dale shromazd’uje a zpracovava osobni udaje subjektu udajlii v rozsahu

— misto narozeni, statni obcanstvi, rodinné zazemi, kontakt na zakonné

zastupce. Sdéleni osobnich tidaji subjektem udaji je zde dobrovolné.

Osobni tdaje uvedené v zadosti jsou zpracovavané v ¢asovém rozsahu dle Spisového fadu
organizace.

Zpracovatelé a prijemci

Osobni tidaje mohou byt pro zajisténi vyse popsanych ucelii vedle Organizace a jejich
zaméstnancl zpracovavany také zpracovateli Organizace, a to na zéklad€ smluv o zpracovani
osobnich udaji uzavienych v souladu s GDPR.

Organizace informuje, Ze osobni udaje mohou byt na zaklad¢ zdkonn¢ Zadosti predany
tretim subjektim, které disponuji zdkonnou pravomoci vyZadovat piedani predmétnych
osobnich tdajui. Organizace dale pfedava osobni udaje v zdkonem stanovenych piipadech
témto subjektiim: mistné piislusny soud, Policie CR.

Prava subjektu udaji

Subjekt daji je opravnén pozadovat informaci, zda osobni udaje, které se ho tykaji, jsou
¢1 nejsou Organizaci zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat ptistup k témto
osobnim udajlim a k nasledujicim informacim: ucel zpracovani osobnich tidajt, kategorie
dot¢enych osobnich tdaji, pfijemci nebo kategorie piijemct osobnich tidajii, doba, po kterou
budou osobni udaje uchovéavany, zdroje osobnich tdajt, skute¢nost, zda dochézi k
automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani. Organizace poskytne prvni kopii
zpracovavanych osobnich tidajli subjektu tidaji bezplatn€. Za dalsi kopie na zddost Subjekt
udaji mize Organizace pozadovat pfimefenou uhradu neptevysSujici ndklady nezbytné na
poskytnuti takové informace.

Subjekt udajit ma dale pravo ziskat osobni tidaje, které se ho tykaji, jez poskytl Organizaci,
ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojovée Citelném formatu, a pravo predat tyto udaje
jinému spravci, a dale pravo na to, aby osobni tidaje byly pfedany piimo jednim spravcem
spravci druhému, je-li to technicky proveditelné.
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V ptipadé, Ze se subjekt udaji domniva, ze Organizace nebo smluvni zpracovatel
Organizace provadi zpracovani osobnich tidajii v rozporu s ochranou soukromého a osobniho
zivota subjektu udaji nebo v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni tidaje neptesné s
ohledem na ucel jejich zpracovani, mize subjekt udaji Organizace pozadat o opravu ¢i
vymaz (likvidaci) téchto osobnich udaji, poptipadé omezeni (blokaci) zpracovani. Dale mtze
subjekt udaji vznést namitku proti takovému zpracovani.

Organizace vzdy bez zbytecného odkladu, v kazdém piipadé do jednoho mésice od
obdrZeni zadosti informuje subjekt udaji o vyfizeni jeho zadosti.

Subjekt udajii méa pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na Utad pro ochranu
osobnich tdaj, se sidlem pplk.. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice, tel. 234 665
111.

Kontaktni udaje
ZAkladni $kola Caslav, piispévkova organizace
Husova 526/15, 28601 Caslav

e-mail: marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz
tel.; 327 312 833

PRILOHA C.2 - FORMULAR SOUHLAS SE ZPRACOVANIM
OSOBNICH UDAJU

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM 0sOBNicH UDAJU — ZACI SKOLY

Co jsou osobni udaje?

Osobni udaje jsou informace o konkrétnich lidech. Muze jit o rizné druhy informaci. Vzdy
ale musi byt jasné, koho se tyto informace tykaji. Takovym osobnim tidajem je napiiklad
fotografie urcitého ¢loveka.

Komu udélujete souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja?

Souhlas se zpracovanim nize vymezenych osobnich udajii ud€lujete svym podpisem

Zakladni $kole Céslav, ptispévkové organizaci. Nize uvadime nase podrobng;jsi identifikaéni
udaje.

Sidlo: Husova 526/15, 28601 Caslav

ICO: 70836205

Povétenec pro ochranu osobnich udajii (v¢. kontaktnich udajt):
Mgr. Jana Capkova, tel.: +420 725 883 066


mailto:marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz
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Pro¢ poti‘ebujeme Vas souhlas?

Vas souhlas potifebujeme, abychom mohli zpracovani provadét v souladu s platnymi
zakony a za pomoci dalSich zpracovateld. Sviij souhlas poskytujete dobrovolné, jeho udéleni
neplyne z zadné pravni povinnosti.

Jaké osobni iildaje budeme na zakladé tohoto souhlasu zpracovavat, proc a jak
dlouho? Souhlas udé€lujete se zpracovanim (zakrouzkujte):

» fotografii, filmovych zdznam a zvukovych nahravek zachycujicich Vas, Vasi ¢innost
a projevy v ramci nami zajiStovanych aktivit. Souhlas udélujete s €¢innosti ode dne
podpisu do odvolani.

o souhlasim onesouhlasim

Kde a za jakym ucelem se bude zpracovani dit:

* prostorach Skoly, napf. vyvéSenim na ndsténku, v Casopise, na webu v regiondlnich
médiich.

* predani osobnich Udaji zpracovateliim ke zpracovani pro potieby Zakladni Skoly
Caslav, ptispévkové organizace

Tyto osobni udaje budeme zpracovavat v listinné i v elektronické podobé¢. Na zékladé
téchto udajii nebudou ¢inéna Zadna rozhodnuti vyluéné automatizovanymi prostiedky.

Muzete souhlas odvolat?

Ano, souhlas miiZzete kdykoliv odvolat bez jakychkoliv sankci. Pokud souhlas odvolate,
neni tim dotcena zakonnost zpracovani osobnich udajt pied timto odvolanim.

Kdo bude pfijemcem Vasich osobnich udaja?

Vyse uvedené osobni tidaje vyuzijeme pouze v nezbytné mife pii poskytovani Vami
objednanych sluzeb a predavani vysledkli nasi ¢innosti nasemu ztizovateli, ptipadné
regulatornim organtim. Vase osobni idaje nebudeme predavat mimo zemé Evropské unie
nebo mezinarodni organizaci.

Budou Vase osobni iidaje v bezpeci?

Zavedli jsme obecné uznavané standardy technické a organizacni bezpecnosti a dalsi
opatieni nezbytna pro dosaZeni souladu s ptislusnymi ptfedpisy a normami upravujicimi
zpracovani osobnich udaji. Vyzadujeme také po naSich zaméstnancich, aby tyto pravidla
dodrzovali v ramci svych kazdodennich pracovnich aktivit.
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Kde miiZete podat stiZnost na zpracovani osobnich udaji?

Pokud budete mit vyhrady k zpracovani osobnich tidajii, miiZzete podat stiznost u Utadu
pro ochranu osobnich udajt. Nize uvadime podrobnéjsi kontaktni tidaje.

Utad pro ochranu osobnich udaji

Sidlo: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

ICO: 70837627

Tel.: +420 234 665 111

Web: https://www.uoou.cz

Projev viile

.......................................................................... prohlasuji, Ze jsem plné
porozumél(a) vySe uvedenym informacim a na zaklad¢ své pravé a svobodné vile svym
podpisem jednoznaéné udéluji souhlas Zakladni $kole Caslav, piispévkové organizaci, ke
zpracovani shora vymezenych osobnich udaji za vyse uvedenych podminek.

Tato listina je zpracovana ve dvou stejnopisech. Spravce i subjekt tdaji obdrzi po jednom
stejnopise.

Podpis zdkonného zastupce Zaka


https://www.uoou.cz/
https://www.uoou.cz/
https://www.uoou.cz/
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU - ZAMESTNANEC

Co jsou osobni udaje?

Osobni tdaje jsou informace o konkrétnich lidech. Miize jit o rizné druhy informaci. Vzdy
ale musi byt jasné, koho se tyto informace tykaji. Takovym osobnim udajem je napiiklad
fotografie urcitého Cloveka.

Komu udélujete souhlas se zpracovanim svych osobnich udaja?

Souhlas se zpracovanim nize vymezenych osobnich udajti udélujete svym podpisem
Zakladni Skole Caslav, prispévkové organizaci. NiZe uvadime naSe podrobnéjsi
identifika¢ni tdaje.

Sidlo: Husova 526/15, 28601 Caslav

ICO: 70836205

Povéfenec pro ochranu osobnich tidajt (v€. kontaktnich udaji):
Mgr. Jana Capkova, tel.: +420 725 883 066

Proc¢ potiebujeme Vas souhlas?

V4&s souhlas potfebujeme, abychom mohli zpracovani provadéet v souladu s platnymi
zakony a za pomoci dalSich zpracovateld. Sviij souhlas poskytujete dobrovolng, jeho udéleni
neplyne z Zadné pravni povinnosti.

Jaké osobni idaje budeme na ziakladé tohoto souhlasu zpracovavat, proc a jak
dlouho? Souhlas udélujete se zpracovanim (zakrouzkujte):

» fotografii, filmovych zaznami a zvukovych nahravek zachycujicich Vas, Vasi ¢innost a
projevy spojené s vykonem Vasi pracovni ¢innosti pro ucel propagace organizace,
vyvéseni na ndsténku, v casopise skoly, na webovych strankach skoly. Souhlas
ud¢lujete s tcinnosti ode dne podpisu po dobu trvani pracovnépravniho vztahu / dobu
1 roku od podpisu této listiny.

Po uplynuti této doby Vas miiZzeme o poskytnuti tohoto souhlasu pozadat znovu.

souhlasim — nesouhlasim
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Tyto osobni tidaje budeme zpracovavat v listinné i v elektronické podob¢. Na zakladé
téchto tdajti nebudou ¢inéna zZadné rozhodnuti vyluéné automatizovanymi prostiedky.

MiizZete souhlas odvolat?

Ano, souhlas mizete kdykoliv odvolat bez jakychkoliv sankci. Pokud souhlas odvolate,
neni tim dotcena zdkonnost zpracovani osobnich udajt pied timto odvolanim.

Kdo bude piijemcem Vasich osobnich udaju?

Vyse uvedené osobni tidaje vyuzijeme pouze v nezbytné miie pro propagaci ¢innosti nasi
organizace a dale budou poskytnuty dodavatelim IS nutnych pro bezproblémovy chod nasi
organizace, piipadné regulatornim orgdniim. Vase osobni tidaje nebudeme predavat mimo
zemé Evropské unie nebo mezindrodni organizaci.

Budou Vase osobni udaje v bezpe¢i?

Zavedli jsme obecné uznavané standardy technické a organizacni bezpec¢nosti a dalsi
opatieni nezbytné pro dosazeni souladu s ptislusnymi pfedpisy a normami upravujicimi
zpracovani osobnich udaji. Vyzadujeme také po nasich zaméstnancich, aby tyto pravidla
dodrzovali v rdmci svych kazdodennich pracovnich aktivit.

Kde miZete podat stiZnost na zpracovani osobnich idajia?

Pokud budete mit vyhrady k zpracovani osobnich dajii, miiZete podat stiznost u Utadu
pro ochranu osobnich udajii. Nize uvadime podrobné&jsi kontaktni tidaje.

Sidlo: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

ICO: 70837627

Tel.: +420 234 665 111

Web: https://www.uoou.cz

Projev viile

vySe uvedenym informacim a na zakladé¢ své pravé a svobodné viile svym podpisem
jednoznaéné ude€luji souhlas Zakladni Skole Caslav, prispévkové organizaci, ke zpracovani
shora vymezenych osobnich udaji za vyse uvedenych podminek.

Tato listina je zpracovana ve dvou stejnopisech. Spravce i subjekt idajti obdrzi po jednom
stejnopise.
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PRILOHA C. 3 - INFORMACNI MEMORANDUM - ZAMESTNANEC

1.1.1 INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

ZAkladni $kola Caslav, piispévkova organizace (dale jen Skola) ICO: 70836205, se
sidlem Husova 526/15, 28601 Caslav, jakozto spravce osobnich udaji, timto informuje
zaméstnance (dale jen ,,subjekt idaji‘‘) o zpisobu a rozsahu zpracovani osobnich udaji ze
strany Skoly, v pozici zaméstnavatele, véetn& rozsahu prav subjektu Gidaji souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich udaji ZS Céslav, piispévkové organizace

Skola zpracovava osobni, vyjime&né také citlivé iidaje v souladu s Naiizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto tdajl a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji; dale jen ,,GDPR*) a dale v
souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi ptedpisy v oblasti ochrany osobnich udaji.

Skola shromazd'uje a zpracovava osobni tidaje pouze v souladu se stanovenymi Ucely a
nezbytném rozsahu po dobu nezbytnou pro naplnéni stanoveného ucelu.

U¢el a pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaji

1.1.2 1) Zajisténi mzdové agendy a vedeni osobni slozky zaméstnance
(povinnosti viiéi ZP, CSSZ, FS)

o zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro dodrzeni pravni povinnosti ZS Caslav,

prispévkové organizaci

e Skola shromazd’uje a zpracovava osobni tidaje subjektu udajii v rozsahu —
jméno a ptijmeni, datum a misto narozeni, trvalé bydlisté, statni obcanstvi,
rodné ¢islo, zdravotni pojistovna, idaje nezbytné pro zadpocet odborné
praxe, uplatnéni danovych slev ¢i bonusti apod., a to pro ucely plnéni
zakonem stanovenych povinnosti zadkona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim pojisténi, ve znéni pozd¢€jSich predpisit), zakona ¢. 586/1992
Sb., 0 danich z pfijmt. Moznost vést osobni spis zaméstnance vyplyva z
§312, zékona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace.

Zamgéstnavatel ma pravo zpracovavat tyto osobni udaje:

+ Pro evidencni listy dichodového pojisténi zasilanych na OSSZ (podle § 37 zakona
0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni): datum a misto narozeni, vSechna
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diivéjsi pfijmeni, rodné c¢islo, misto trvalého pobytu. Byl-li ob¢an tucCasten
dichodového pojisténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po
ukonceni dichodového pojisténi v cizin€, rovnéz udaj o nazvu a adrese cizozemského
nositele pojisténi a cizozemském c¢isle pojisténi).

+ Pro spravny vypocet mzdy: vzdélani, predchozi praxe

+ Pro spravny vypocet mési¢nich ziloh na dané (podle zdkona o spravé dani a
poplatki):

druh pobiraného dichodu
+ Pro zjiSténi piesného data naroku na odchod do starobniho dichodu (podle

zakona o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni): pocet déti (u Zen)

+ Pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postiZenim na celkovém poctu
zaméstnancii (podle § 83 zdkona o zamé&stnanosti): zdravotni znevyhodnéni

+ Pro placeni zdravotniho pojisténi (podle § 10 zdkona o vefejném zdravotnim
pojisténi):
zdravotni pojistovna
+ Za ucelem hlaseni zaméstnavani cizincii: statni obCanstvi
+ Prohlaseni poplatnika dané z prijmu (podle zadkona o spravé dani poplatki):
o pokud zaméstnanec uplatiiuje dafiové zvyhodnéni a manzel/ka je
zaméstnan/a: piijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele
o pokud zaméstnanec uplatiiuje zvyhodnéni na vyZivované dité: jméno,
pfijmeni a rodné Cislo ditéte

1.1.3 2) Prezentace a propagace Zakladni $koly Caslav, prispévkové organizace

4+ souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Skola potizuje a zpracovava osobni Gidaje subjektu udajii v rozsahu — fotografie, videa
zaméstnance, a to pouze na zakladé souhlasu udéleného ke zpracovani osobnich
udaju.

Tento souhlas miize subjekt udaji kdykoliv odvolat, a to osobn¢, nebo pisemné
oznamenim doru¢enym prostiednictvim nize uvedenych kontaktnich udaju.

Zpracovatelé a prijemci

Osobni udaje mohou byt pro zajisténi vyse popsanych el mimo Skolu zpracovavany
také zpracovateli Skoly, a to na zdklad€ smluv o zpracovani osobnich tidaji uzavienych v
souladu s GDPR.

Skola subjekt tidaji informuje, Ze osobni udaje mohou byt na zakladé zakonné zadosti
predany tfetim subjekttim, které disponuji zakonnou pravomoci vyzadovat piedani
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predmétnych osobnich udaji. Skola dale predava osobni tidaje v souladu se zakonem, a to ve
stanovenych pfipadech nasledujicim subjektim — Jana Kubinova IC — 64170071 (externista
BOZP, PO), CSSZ, zdravotni pojistovna zaméstnance, FS.

Prava subjektu udaji

Subjekt udaji je opravnén pozadovat informaci, zda osobni udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i
nejsou Skolou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat p¥istup k témto osobnim
udajim a k nasledujicim informacim: ucel zpracovani osobnich tidaja, kategorie dotcenych
osobnich tdajl, ptijemci nebo kategorie piijemcii osobnich tdaji, doba, po kterou budou
osobni udaje uchovéavany, zdroje osobnich udajt, skute¢nost, zda dochazi k
automatizovanému rozhodovéni, véetné profilovani. Skola poskytne prvni kopii
zpracovavanych osobnich tidaji na zadost subjektu idaji bezplatné. Za dalsi kopie na zadost
subjektu tdaji maize Skola pozadovat piiméfenou uhradu nepievysujici ndklady nezbytné
spojené s poskytnutim takové informace.

Subjekt udajit méa dale pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl Skole ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove Citelném formatu, a pravo predat tyto udaje
jinému spravci, a dale pravo na to, aby osobni udaje byly predany pfimo jednim spravcem
spravci druhému, je-li to technicky proveditelné.

V ptipadé, Ze se subjekt udaji domniva, Ze organizace nebo smluvni zpracovatel
organizace provadi zpracovani osobnich udajii v rozporu s ochranou soukromého a osobniho
zivota subjektu udaji nebo v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni tidaje neptesné s
ohledem na uéel jejich zpracovani, miize subjekt udaji Skola pozadat o opravu & vymaz

(likvidaci) téchto osobnich udajti, poptipadé omezeni (blokaci) zpracovani. Déle miiZe
subjekt udaji vznést namitku proti takovému zpracovani.

Skola vzdy bez zbyte&ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni zadosti
informuje subjekt tidaji o vyfizeni jeho Zadosti.

Subjekt tidajt mé pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na Utad pro ochranu
osobnich tdajl, se sidlem pplk.. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice, tel. 234 665
111.

Kontaktni idaje Zakladni §koly Caslav, pFispévkové organizaci

Husova ulice 526/15

28601 Caslav

e-mail: marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz tel.: 327 312 833
Informace byly zaméstnanci predany:

Datum:

Misto: Céslav
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Podpis zaméstnance:

PRILOHA C. 4 - ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU —VEDENI POVINNE SKOLNI
DOKUMENTACE

Zaznam o ¢innostech zpracovani
CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

Spravee: Zakladni skola Caslav, prispévkova organizace
Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova

I. Ucely zpracovani

Zadost o pFijeti k zakladnimu vzdélavani

CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

Zakon ¢. 561/2004 Sb.,zékon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani
Vyhlagka MSMT &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
Zakon €. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik

Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbe

I1. Kategorie subjektt udaju

74k, zakonny zéstupce, zakonny zastupce, kontaktni osoba urcena zdkonnym zastupcem

I11. Kategorie osobnich udaji
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Jméno a pfijmeni fyzické osoby, adresa, telefonni ¢islo, datum narozeni, statni ptislusnost

IV. Kategorie prijemcu

Pedagogicti pracovnici Skoly, feditelka, zastupkyné feditelky Skoly, ekonomicky pracovnik Skoly

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udajia

V 0,5, S/5, S/10 (pti uzavieni smlouvy)

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati‘eni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelari skoly a elektronické podobé

Zaznam o ¢innostech zpracovani

C1. 30 odst. 1 obecného naiizeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

Spravee: Zastupce spravee: Zakladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav

feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povéienec pro ochranu osobnich tidaji:

Mgr. Jana Capkové, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

Zaznam o ¢innostech zpracovani

C1. 30 odst. 1 obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdakladni skola Caslav, prispévkovai organizace, Husova 526/15, 28601 Cdslav

Zastupce spravce: feditel, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec
pro ochranu osobnich tidaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-
husova.cz, +420 725 883 066

I. Uely zpracovani
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Zapisni list

Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

Zakon ¢. 561/2004 Sb.zakon o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
Vyhlaska MSMT &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani
Zakon ¢. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik

Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé

I1. Kategorie subjekti udaju

Zak, zakonny zastupce, zakonny zastupce, kontaktni osoba urc¢end zakonnym zastupcem

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, jméno a piijmeni kontaktni osoby urcené zadatelem

IV. Kategorie prijemct

Pedagogicti pracovnici $koly, feditelka, zastupkyné feditelky skoly, ekonomicky pracovnik Skoly

V. Planované lhity pro vymaz kategorii osobnich udaju

S/10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelati Skoly a elektronické podobg.

16



ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

"1

ZS H USO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Ziznam o ¢innostech zpracovani
CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zikladni skola Cdslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Céslav. Zastupce

spravce: feditelka statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povéienec pro ochranu
osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883

066

I. Ucely zpracovani

Prezentace Zakladni Skoly Caslav, prispévkové organizace

CL. 6 odst. 1 pism. f) GDPR — opravnény zijem poskytovani socialni sluzby, souhlas:
Zakon ¢. 561/2004 Sb.zakon o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani

Vyhlagka MSMT &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani

Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé

Zéakon ¢. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik

I1. Kategorie subjekti udaju

Zak, zakonny zastupce, kontaktni osoba uréena zakonnym zastupcem

I11. Kategorie osobnich udaji

fotografie

IV. Kategorie prijemct

Interni zaméstnanci, vetejnost

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich tudaju
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A/10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati-eni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelafi Skoly a v elektronické podobé.

Zaznam o ¢innostech zpracovani

Cl. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

Spravee: Zdkladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Stravovani ve smluvni jidelné Skoly-Zaci

C1. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

Zakon €. 561/2004 Sb.,zakon o ptredskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzd¢lavani

Vyhlaska MSMT ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani

Zakon €. 89/2012 Sb. Obc¢ansky zakonik

Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé

I1. Kategorie subjekti udaju

Zaci
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I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, dieta, vybrana varianta jidla

IV. Kategorie pFrijemci

Pracovnici smluvni jidelny, feditelka, zastupkyné feditelky Skoly

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich udaju

S/5

VI. Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelafi $koly a v elektronické podobé.

Zaznam o ¢innostech zpracovani

Cl1. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravee: Zdakladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Uely zpracovani

Vedeni povinné dokumentace Zaka
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CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

Zakon ¢. 561/2004 Sb.,zakon o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzd¢lavani

Vyhlagka MSMT &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani

Zakon ¢. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik

Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé

II. Kategorie subjektu udaji

Zak, zakonny zastupce

I11. Kategorie osobnich udajia

Jméno, piijmeni, adresa, datum narozeni, bydlisté, adresa, rodné ¢islo, kontaktni osoba (jméno a
ptijmeni, tel. kontakt),

IV. Kategorie prijemct

Pedagogicti pracovnici Skoly, feditelka, zastupkyné feditelky $koly, ekonomicky pracovnik skoly

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

S/10 (spis je skartovan jako celek, tj. i dokumenty s kratsi skarta¢ni Ihlitou jsou skartovany v rezimu
S/10)

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati‘eni

Ukladame v listinné podobé — zaméeno ve skiini v kancelafi $koly, spisovna a v elektronické podobé.

20



I‘.—"/ e 71 (::\f Ie Y e
G s gy ZAKLADNI SKOLA CASLAYV,
: S"V " La prispévkova organizace 5
J v \“ se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

J 1)
Z$ HUSOVA CAsLAV

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Ziznam o ¢innostech zpracovani
CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Cdslav, prispévkova organizace , Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich tidaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Identifikace Zaka v pripadé jeho ztraty mimo Skolu

CL 6 odst. 1 pism. a) GDPR — subjekt/zikonny zastupce udélil souhlas

I1. Kategorie subjekti udaju

zacl

I11. Kategorie osobnich udaji

fotografie celé postavy, fotografie portrétni

IV. Kategorie prijemct

Interni zaméstnanci, PCR, vefejnost v ptipadé mimoiadné udalosti mimo zatizeni
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V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

Aktivni spis, poté v ramci archivace S 10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati-eni

Ukladdme v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelafi skoly.

EKONOMICKY USEK

Zaznam o ¢innostech zpracovani

Cl. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

Spravee: Zdkladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz PovéFenec pro ochranu osobnich idajii: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Vedeni ucetnictvi

C1. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti: Zakon &.
563/1991 Sh.

- Zakon ¢&. 2150/2000 Sb.

- Vyhlaska €. 410/2009 Sb.

- Zakonik priace €. 262/2006 Sb.

- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Dodavatelé, Zaci, zaméstnanci
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

I11. Kategorie osobnich udajia

Adresni a identifikacni tidaje fyzické, pravnické osoby

IV. Kategorie prijemci

Smluvni partneti, Zdravotni pojistovny, OSSZ, komeréni pojisStovny, bankovni istav

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich udaju

S/10, A/10

VI. Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podob¢ — zamceno ve skiini v kancelati ekonomického tiseku,

Sprava datové schranky.

Zaznam o ¢innostech zpracovani

Cl1. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Caslav, prispévkova organizace , Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Uely zpracovani

Fond kulturnich a socialnich potieb
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS H USO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

CL. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb.
- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Zameéstnanci

I11. Kategorie osobnich udajua

Adresni a identifikacni tidaje fyzické, pravnické osoby

IV. Kategorie pFijemcu

Nepredava se

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udajia

S10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skfini v kancelafi Skoly, vedeno v elektronické
podobg.
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

.",

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Zaznam o ¢innostech zpracovani

CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdkladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz PovéFenec pro ochranu osobnich idaji: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Dodavatelské a odbératelské smlouvy

CL. 6 odst. 1 pism. b) GDPR - zpracovini nezbytné pro plnéni smlouvy:

- Zakon ¢. 129/2000 Sb.
- Zakon ¢. 340/2015 Sb.
- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Dodavatelé, odbératelé

I11. Kategorie osobnich udajia

Jméno, piijmeni, mobilni telefon, mail, adresa, IC, DIC, ¢islo uctu

IV. Kategorie prijemci

Dodavatelé

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich tudaju
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

S/5

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatifeni

Ukladame v listinné podob¢ v deskach v fediteln¢ skoly.

Zaznam o ¢innostech zpracovani

CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravee: Zdakladni skola Caslav, piispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Stravovani ve smluvni jidelné ZS Caslav, prispévkové organizaci

CL. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti: - Zakon

¢.108/2006 Sb.
- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

zamgéstnanci,

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, piijmeni, datum narozeni, mobilni telefon, trvalé bydlisté
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

IV. Kategorie prijemci

Interni zaméstnanci,

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

V/5

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatifeni

Ukladame v listinné podobé v kancelafi skoly a v elektronické podobé.

Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdakladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz Povéfenec pro ochranu osobnich idaji: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Smlouvy darovaci Zakladni $kole Caslav, pFispévkové organizaci

Cl. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy:
- Obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb.
- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

7S Caslav a darce.

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, adresa, IC, DIC.

IV. Kategorie pFrijemci

7S Caslav a darce.

V. Planované lhity pro vymaz kategorii osobnich udaju

S/10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatifeni

Uklddame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelafi feditelky.

Zaznam o ¢innostech zpracovani

Cl. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Cdslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich tidaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Datovi schranka Zakladni §koly Caslav, pFispévkové organizace
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS H USO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti: -
Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb.

- Zakon ¢. 300/2008 Sb.

- ZaKon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Veftejna sprava.

I11. Kategorie osobnich udajua

Jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, rodné Cislo, bydlisté, zdravotni pojistovna, IC.

IV. Kategorie pFijemcu

Ministerstva, CSU, obce, kraje, statni fondy, zdravotni pojistovny, Cesky rozhlas, Ceska televize,
CAK, CLK, CSSZ, notaii, soudni exekutofi, Policie CR, soud.

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udajia

S/10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Ukladame vytiSténou pisemnost v listinné podobé — zamceno ve skiini u pfijemce pisemnosti
evidovaném v spisové sluzb¢

29



ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

.",

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Zaznam o ¢innostech zpracovani
CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich idaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Zabezpeceni zaméstnancii osobnimi ochrannymi pomtckami

C1. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR - zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- § 104 odst. 2 ZP €. 262/06 Sb.
- Vyhlaska €. 495/2001 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

zaméstnanec

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, piijmeni, velikost pracovni obuvi, velikost pracovniho odévu.

IV. Kategorie prijemct

Interni zaméstnanci

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich tudaju

30



<K ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
- La prispévkova organizace 5
B ‘, 1 se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

a’»‘-\'-‘ il JZ T~
E J @

7% HUSOVA CASLAY

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Po dobu trvani pracovniho poméru

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati-eni

Karty zaméstnancti uzamceny v kancelafi skoly.

PERSONALISTKA A MZDOVA UCETNI

Zaznam o ¢innostech zpracovani

C1. 30 odst. 1 obecného nafizeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

PERSONALISTKA A MZDOVA UCETNI

Zaznam o ¢innostech zpracovani

C1. 30 odst. 1 obecného nafizeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

Spravee: Zikladni skola Cdslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ,
marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povéienec pro ochranu
osobnich uidajii: Mgr. Jana Capkova, e-mail:
jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ukely zpracovini

Potvrzeni o seznameni se se zasadami pro pouZivani elektrickych spoti‘ebi¢ii v ZS Caslav.
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CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
Zakon ¢. 262/2006 Sb. — Zakonik prace

Zikon ¢. 309/2006 Sb. — BOZP

Zakon ¢. 89/2012 Sb. — Ob¢éansky zakonik

Zakon ¢. 258/2000 Sb. — o ochrané verejného zdravi

Zakon ¢. 213/2007 Sh. — o inspekci prace

I1. Kategorie subjekta udaji

Zaméstnanci, zaméstnanci — ostatni (praktikanti, dobrovolnici)

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, datum narozeni

IV. Kategorie prijemcu

Interni zaméstnanci

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich tidaju

S/5

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelati skoly.

I. Ucely zpracovani

Potvrzeni o seznameni se se zasadami pro pouzivani elektrickych spotiebici v ZS Caslav.
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Zaznam o ¢innostech zpracovani

CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz Povéfenec pro ochranu osobnich idaji: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Skoleni zaméstnancu

C1. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- Zakonik prace ¢. 262/2006 Sb.

- Zakon ¢. 108/2006 Sb.

- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

- Zakon ¢. 110/2019 Sb.
- Zakon ¢&.561/2004 Sb., zikon o predSkolnim, ziakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani

I1. Kategorie subjekti udaju

Zameéstnanci.

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto narozeni.

IV. Kategorie prijemct

Interni zaméstnanci, vzdélavaci agentura (vystaveni osvédceni o absolvovani kurzu, Skoleni)

V. Planované lhuty pro vymaz kategorii osobnich tudaju

V/dle doby trvani pracovniho poméru
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PRISPEVKOVA ORGANIZACE

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatifeni

Ukladame v listinné podobg.

ZAznam o ¢innostech zpracovani Cl. 30 odst. 1 obecného nafizeni o ochrané osobnich tidaji
(GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Cdslav, piispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz Povéfenec pro ochranu osobnich idaji: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Uéely zpracovani
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Zpracovani plati zaméstnanci (mzdova agenda)

Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- Zakon ¢. 586/1992 Sb.
- Zakon ¢. 582/1991 Sb.
- Zakon ¢. 48/1997 Sb.
- Zakon ¢. 155/1995 Sb.
- Zakon ¢. 262/2006 Sb.
- Zakon ¢. 564/2006 Sb.
- Zakon ¢. 589/1992 Sb.
- Zakon ¢. 56/1963 Sb.
- Zakon ¢. 592/1992 Sb.
- Zakon ¢. 499/2004 Sb.
- Zakon ¢. 110/2019 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Zaméstnanci, vyzivované osoby

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, kontaktni adresa, datum narozeni, vySe pfijmu, ¢islo Gctu, zdravotni
b & b 9 b 9 9
pojistovna

IV. Kategorie pFijemcu

0SSZ, zdravotni pojistovny, soudy, FU

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

S/10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelati ekonomického tiseku a v
elektronické podob¢ v Géetnim programu.
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Zaznam o ¢innostech zpracovani

CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravee: Zdikladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz Povéienec pro ochranu osobnich tidaji: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Vedeni osobnich spist zaméstnanci

C1. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- Zakonik prace 262/2006 Sb.

- Zakon ¢. 309/2006 Sb.
- Zakon ¢. 110/2019 Sb.

- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Zameéstnanci.

I11. Kategorie osobnich udajia

Jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, rodné Cislo, prehled praxe, vypis z rejstiiku trestil, zdravotni
pojistovna, zdravotni pracovné — lékatské prohlidky, ¢islo uctu, ptispévek na penzijni ptipojisteni,
penzijni dopliitkové spofeni

IV. Kategorie prijemci

Interni zameéstnanci.

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

Po dobu trvani pracovniho poméru, po ukonceni pracovniho poméru S/30
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati-eni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelati skoly, vedeme v elektronické podobé
v ucetnim programu.

Zaznam o ¢innostech zpracovani

CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravee: Zdkladni skola Cdslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Céslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povérenec pro
ochranu osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz,
+420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanci

CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:

- Zakonik prace 262/2006 Sb.

- Vyhlaska €. 79/2013 Sh., o pracovné-lékaiskych sluZzbach a nékterych druzich posudkové
péce

- Zakon ¢. 373/2011 Sbh.

- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

- Zikon ¢. 110/2019 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Zaméstnanci.

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, zdravotni pracovné — lékatské prohlidky.
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

IV. Kategorie prijemci

Zavodni 1€kat, zdravotni pojistovny.

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

S/30

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatifeni

Ukladame v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelafi ekonomického tseku a v elektronické
podobé¢ v tiCetnim programu.

Zaznam o ¢innostech zpracovani
ClI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udaji (GDPR)

Spravee: Zdakladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-
husova.cz Povéfenec pro ochranu osobnich idajii: Mgr. Jana Capkova,
e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Vybérova rizeni
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS H USO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- Zakonik prace 262/2006 Sb.

- Zakon ¢. 95/2004 Sb.

- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

- Zakon ¢. 110/2019 Sb.

I1. Kategorie subjekti udaju

Uchazeci o zaméstnani.

I11. Kategorie osobnich udajua

Jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, prehled praxe, dosazené vzdélani, kontaktni tidaje.

IV. Kategorie pFijemcu

Nepredava se.

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udajia

Po ukonéeni vyberového fizeni neuspésnym uchazeétiim dokumenty vraceny, jinak soucasti osobniho
spisu tj. po dobu trvani pracovniho poméru, po ukon€eni pracovniho poméru S/30

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatieni

Ukladame v listinné podob& — zamceno ve skiini v kancelafi skoly.
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Zaznam o ¢innostech zpracovani
CI. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravee: Zikladni skola Cdslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Céslav.
Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ, marika.jelinkova@zscaslav-

husova.cz Povéienec pro ochranu osobnich tidaji: Mgr. Jana Capkova,

e-mail: jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Obecné Zadosti zaméstnance

Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
- Zakon ¢. 499/2004 Sb.

- Zakon €. 257/2016 Sbh., o spotiebitelském avéru - Zakon ¢. 110/2019
Sh.

I1. Kategorie subjekti udaju

Zaméstnanci — zadatelé o aveér, hypotéku

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo, vyse pfijmu (rocni, ¢tvrtletni)

IV. Kategorie prijemci

Zadatel - zaméstnanec

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

Maximaln€ 6 mésict, pouze pro kontrolu ze strany financni instituce, ovéfeni spravnosti
poskytovanych udaju.
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS HUSO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opatifeni

Ukladéme v listinné podobé — zamceno ve skiini v kancelafi skoly po dobu max. 6 mésica.

Zaznam o ¢innostech zpracovani
Cl. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich uidaji (GDPR)

Spravee: Zdkladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: feditelka, statutarni organ,
marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povéienec pro ochranu
osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail:
jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Zaznam o urazu v Zakladni Skole Caslav, prispévkové organizaci

CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovani nezbytné pro plnéni pravni povinnosti:
ZiKon €. 262/2006 Sb. — Zakonik prace

Zikon ¢. 309/2006 Sb. — BOZP

Zakon ¢. 89/2012 Sb. — Ob¢ansky zakonik

Z:akon ¢. 258/2000 Sb. — o ochrané vei‘ejného zdravi

Zikon €. 213/2007 Sb. — o inspekei prace

Natizeni vlady ¢. 201/2010 Sb. — zptuisob evidence, hlaseni a zasilani zaznami o urazu

Nafrizeni vlady ¢. 495/2001 Sb. — podminky poskytovani OOPP

I1. Kategorie subjekti udaju

Klienti, zaméstnanci, oSetfujici osoba

I11. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, datum narozeni

IV. Kategorie prijemcu
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PN NN ZAKLADNI SKOLA CASLAYV,
C/] SO "*\-,/_:«% pFispévkova organizace

o XA 17 sesidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav
75 HUSOVA CASLAY

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Interni zaméstnanci

V. Planované lhiity pro vymaz kategorii osobnich udaji

A/10

Zaznam o ¢innostech zpracovani

Cl1. 30 odst. 1 obecného na¥izeni o ochrané osobnich udajii (GDPR)

Spravce: Domov Barbora Kutna Hora, poskytovatel socidalnich sluzeb, Pirknerovo nam. 228,
Spravee: Zdakladni skola Caslav, prispévkova organizace, Husova 526/15, 28601 Caslav.

Zastupce spravce: teditelka, statutarni organ,
marika.jelinkova@zscaslav-husova.cz Povéienec pro ochranu
osobnich udaji: Mgr. Jana Capkova, e-mail:
jana.capkova@zscaslav-husova.cz, +420 725 883 066

I. Ucely zpracovani

Evidence pracovnich urazia v Zakladni Skole Caslav, prispévkové organizaci
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ZAKLADNI SKOLA CASLAV,
piispévkova organizace 5
se sidlem Husova 526/15, Caslav- Nové Mésto, 286 01 Caslav

ZS H USO\/A CASLA\/

PRISPEVKOVA ORGANIZACE

CL 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR — zpracovini nezbytné pro plnéni pravni povinnosti: Zikon ¢&.
262/2006 Sb. — Zakonik prace

Zakon €. 309/2006 Sb. — BOZP, Zakon ¢. 499/2004 Sb.,
Zakon ¢. 89/2012 Sb. — Ob¢ansky zakonik
Z:iakon ¢. 258/2000 Sb. — o ochrané vei'ejného zdravi

Zakon ¢. 213/2007 Sb. — o inspekci prace
Nai‘izeni vlady ¢. 201/2010 Sh. — zptsob evidence, hlaSeni a zasilani zdznamii o trazu

Narizeni vlady ¢. 495/2001 Sb. — podminky poskytovani OOPP

I1. Kategorie subjekti udaju

zaméstnanci

II1. Kategorie osobnich udaji

Jméno, pfijmeni, popis Urazu, popis udalosti, pii které k urazu doslo, datum turazu, misto urazu, kym
byl Graz oSetten.

IV. Kategorie prijemct

Interni zaméstnanci, pojistovna likvidujici pracovni traz

V. Planované lhity pro vymaz kategorii osobnich udaju

A/10

VI. Obecny popis technickych a organiza¢nich bezpecnostnich opati‘eni

Ukladame v listinné podob¢ — zamceno ve skfini v kancelafi Skoly.
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